附件3

泉州海洋职业学院学生申请转专业操作流程（暂行）





（3）学生填写转专业申请表并附申请报告等相关材料





（1）教务处公布各专业可接受转入学生的名额









































（2）学生上网下载转专业申请表





（13）转入系根据批准文件安排转入学生的班级及座位号等





（12）教务处根据分管校长的审批意见行文通知





（11）分管校长签署意见





（10）教务处对各系上报的转专业申请材料审核并签注意见后集中报分管校长





（9）拟转入系将转专业申请材料连同考核结果汇总报教务处





（8）拟转入系根据考核结果确定是否接受转入申请，并签署意见





（7）拟转入系对申请转入本系的学生的专业素质进行综合考核





（6）转出系将学生材料交拟转入系





（5）转出系根据申请人的实际情况及专业现状确定其是否符合转专业规定，并签署是否同意转出的意见





（4）申请人将申请表及相关材料交转出系（即原所在系）
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